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Bước 1: Phụ huynh học sinh ( PHHS) sử dụng trình duyệt web (khuyến nghị Chrome), đăng nhập vào địa chỉ: https://nghean.tsdc.vnedu.vn
Bước 2: PHHS chọn Quy định tuyển sinh trên thanh menu để xem chi tiết các quy định trong đợt tuyển sinh.
Bước 3: Chọn nút “ Đăng ký” ở góc bên phải, phía trên màn hình. 
Bước 4: PHHS nhập họ tên người thực hiện đăng kí tuyển sinh, số điện thoại và mật khẩu tài khoản ( Lưu ý khi nhập mật khẩu: Bao gồm cả chữ và số, có độ dài 8 kí tự trở lên - trong đó, chữ cái đầu phải viết hoa). Nhập lại mật khẩu như đã đăng nhập ở trên. Tích vào ô xác minh ( xác minh không phải là Robot), sau đó nhấp vào ô “ Đăng kí”.
Bước 5: Đối với các số điện thoại đăng kí không phải là mạng Vinaphone: Soạn tin nhắn theo cú pháp VNEDU XN xxxxxxx gửi đến 8099 để nhận mã OTP. Còn đối với các số điện thoại thuộc mạng Vinaphone sẽ có mã OTP tự động gửi về số máy đăng kí. Sau đó, PHHS sẽ nhập mã OTP để bấm xác nhận.
Bước 6: PHHS tích chọn cấp trường: THCS, tích chọn cấp Quận/huyện: Thành phố Vinh, tích chọn Phường/xã: Lê Lợi, tích chọn trường: THCS Lê Lợi. Nhấn Tìm kiếm.
Bước 7: Chọn Tạo hồ sơ ở góc dưới bên trái màn hình (màu xanh): Tích chọn cấp trường THCS . Tích chọn Tỉnh/thành: Nghệ An. Tích chọn Quận/Huyện: Thành phố Vinh. Tích chọn Phường/Xã: Phường Lê Lợi. Gõ tên học sinh được tuyển sinh. Chọn Tra cứu phổ cập.
Chú ý: Những học sinh không có tên trong danh sách phổ cập năm 2019 thì không thực hiện được các bước tiếp theo.
Bước 8: Tích chọn Điền hồ sơ ở góc phải bên dưới màn hình (màu xanh): Điền đầy đủ thông tin theo các mục đã định sẵn bao gồm: Thông tin học sinh/Gia đình; Hộ khẩu thường trú/chỗ ở hiện nay; Thông tin năm học trước (không bắt buộc tích chọn mục trường); Thông tin trường đăng ký: THCS Lê Lợi.
Bước 9: Sau khi hệ thống thông báo Tạo hồ sơ thành công, PHHS vào nhấn nút Nộp hồ sơ để hoàn thành phần nhập dữ liệu hồ sơ tuyển sinh trên phần mềm.
* MỘT SỐ LƯU Ý KHI PHỤ HUYNH ĐĂNG NHẬP TUYỂN SINH:
- Các phụ huynh cần nghiên cứu kĩ phần mềm đăng ký tuyển sinh, tất cả các thông tin đăng nhập phải tuyệt đối chính xác, trung thực. Nhà trường tiếp nhận thông tin đăng ký tuyển sinh trong 3   ngày 10,11,12/08/2020. Sau ngày 12/08/2020 phần mềm tuyển sinh sẽ khóa để Phòng GD-ĐT Thành phố Vinh duyệt và nhà trường sẽ không chịu trách nhiệm những trường hợp đăng ký chậm. Những phụ huynh nào gặp khó khăn trong quá trình nhập hồ sơ trực tuyến đến trường gặp bộ phận Tư vấn tuyển sinh để được hướng dẫn đăng nhập.
- Sau khi máy báo thông tin xác thực đã được chấp nhận việc đăng kí tuyển sinh trên phần mềm, khi học sinh nhập học, nhà trường sẽ kiểm tra hồ sơ, bao gồm: Học bạ gốc Tiểu học, Bản sao giấy khai sinh, bản photocopy trang hộ khẩu thường trú hoặc tạm trú (không công chứng), các chứng chỉ như đã đăng ký trong phần mềm./.									        
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