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Độc Lập – Tự Do – Hạnh Phúc

	
Số:  555/PGDĐT-THCS
V/v Cấp giấy phép dạy thêm, học thêm năm học 2017-2018.
	
   Vinh, ngày 06 tháng 9  năm 2017


Kính gửi: Hiệu trưởng các trường THCS.
Thực hiện Thông tư số 17/2012/TT-BGDĐT ngày 16 tháng 5 năm 2012 của Bộ Giáo dục và Đào tạo ban hành quy định về dạy thêm học thêm; Quyết định số 01/2013/QĐ-UBND.VX ngày 11 tháng 01 năm 2013 của UBND tỉnh Nghệ An ban hành quy định về dạy thêm, học thêm trên địa bàn tỉnh Nghệ An và Quyết định số 06/2013/QĐ-UBND ngày 27 tháng 8 năm 2013 của UBND thành phố Vinh ban hành quy định về dạy thêm, học thêm trên địa bàn thành phố Vinh; Công văn số 1678/SGDĐT-GDTrH ngày 28/8/2017 của Sở Giáo dục và Đào tạo Nghệ An về việc cấp giấy phép dạy thêm, học thêm năm học 2017-2018, Phòng Giáo dục và Đào tạo hướng dẫn việc cấp giấy phép dạy thêm, học thêm cấp trung học cơ sở như sau:

1. Lập hồ sơ đề nghị cấp giấy phép dạy thêm học thêm.
Kế hoạch dạy thêm, học thêm trong nhà trường, các trường xây dựng theo năm học. Kế hoạch dạy thêm, học thêm ngoài nhà trường các tổ chức/cá nhân xây dựng tối đa trong 12 tháng.

Hồ sơ cấp giấy phép dạy thêm học thêm trong nhà trường phải do Hiệu trưởng trình. Hồ sơ cấp giấy phép dạy thêm học thêm ngoài nhà trường phải do tổ chức/cá nhân tổ chức hoạt động dạy thêm, học thêm trình. 

Mỗi cá nhân tổ chức dạy thêm học thêm phải có hộ khẩu trên địa bàn tổ chức dạy thêm học thêm và chỉ được mở 1 địa điểm dạy thêm học thêm.

2. Hồ sơ xin cấp giấy phép dạy thêm học thêm.
a. Các trường THCS

- Tờ trình đề nghị cấp giấy phép tổ chức dạy thêm học thêm.

- Danh sách trích ngang giáo viên tham gia dạy thêm.

- Kế hoạch tổ chức dạy thêm học thêm của nhà trường trong đó nêu rõ các nội dung về: đối tượng học thêm, phương án tổ chức dạy thêm học thêm, nội dung chương trình dạy thêm; mức thu và phương án chi tiền học thêm.

- Khung chương trình của các môn dạy thêm học thêm.
b. Các tổ chức, cá nhân.

- Đơn đề nghị cấp giấy phép tổ chức dạy thêm học thêm.
  - Kế hoạch tổ chức hoạt động dạy thêm, học thêm của tổ chức/cá nhân trong đó nêu rõ các nội dung về: đối tượng học thêm, phương án tổ chức dạy thêm học thêm, nội dung chương trình dạy thêm, địa điểm, cơ sở vật chất tổ chức dạy thêm, thời gian dạy thêm học thêm, mức thu tiền học thêm.
- Kế hoạch của người tham gia dạy thêm.

- Danh sách trích ngang người tổ chức dạy thêm học thêm.

- Danh sách trích ngang của người đăng kí dạy thêm.

- Đơn xin dạy thêm có dán ảnh của người đăng ký dạy thêm. Đối với giáo viên đang hưởng lương từ quỹ lương của đơn vị sự nghiệp công lập có ý kiến cho phép của thủ trưởng cơ quan quản lý. Đối với giáo viên đã nghi hưu được chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp phường xã xác nhận về các nội dung: 
+) Có phẩm chất đạo đức tốt, thực hiện đầy đủ nghĩa vụ công dân và các quy định của pháp luật; hoàn thành các nhiệm vụ được giao tại cơ quan công tác; đủ các yêu cầu theo quy định tại Điều 5 Quy định về việc dạy thêm học thêm trên địa bàn thành phố Vinh ban hành kèm theo Quyết định số 06/2013 /QĐ-UBND  ngày 27/8/2013 của Ủy ban nhân dân thành phố Vinh.

+) Không trong thời gian bị kỉ luật, bị truy cứu trách nhiệm hình sự, chấp hành án phạt tù, cải tạo không giam giữ, quản chế, bị áp dụng biện pháp giáo dục tại xã, phường, thị trấn hoặc đưa vào cơ sở chữa bệnh, cơ sở giáo dục; không bị kỷ luật với hình thức buộc thôi việc.
- Giấy khám sức khỏe hợp lệ của người tổ chức dạy thêm và người đăng ký dạy thêm.

- Bản sao hợp lệ các văn bằng chứng chỉ của người tổ chức dạy thêm và người đăng ký dạy thêm.

- Giấy xác nhận phòng học thêm có đủ tiêu chuẩn theo quy định.
3. Quy trình nộp, xét duyệt và cấp giấy phép.

Phòng Giáo dục và Đào tạo (qua tổ chuyên môn THCS) tiếp nhận hồ sơ, thẩm định điều kiện, trình Trưởng phòng cấp giấy phép dạy thêm, học thêm đối với các tổ chức, cá nhân tổ chức dạy thêm, học thêm có nội dung thuộc chương trình  trung học cơ sở . 

4. Thời gian nạp hồ sơ:

Phòng Giáo dục và Đào tạo tiếp nhận Hồ sơ xin cấp giấy phép tổ chức dạy thêm, học thêm trong thời gian từ 11 đến 29/9/2017; Kiểm tra cơ sở dạy thêm, thẩm định hồ sơ và cấp giấy phép trong tháng 10 năm 2017.  

5. Hồ sơ quản lí dạy thêm, học thêm: Tại các cơ sở tổ chức dạy thêm, học thêm có đủ các loại hồ sơ sau:
a. Hồ sơ chuyên môn
- Đơn xin học thêm của học sinh, có cha mẹ học sinh hoặc người giám hộ trực tiếp ký, ghi cam kết; Danh sách học sinh đăng ký học thêm.
- Đơn đăng ký dạy thêm của giáo viên;

- Biên bản xét duyệt danh sách giáo viên dạy thêm, phân lớp học thêm, phân công giáo viên dạy thêm;

- Giấy phép tổ chức dạy thêm, học thêm;

- Kế hoạch tổ chức hoạt động dạy thêm, học thêm;
- Thời khóa biểu dạy thêm, học thêm;

- Sổ đầu bài dạy thêm, học thêm; 
- Nội dung, chương trình dạy thêm, học thêm;

b. Hồ sơ quản lý tài chính

- Hồ sơ thu, chi tiền dạy thêm, học thêm;

- Biên bản thỏa thuận mức thu tiền học thêm; Quy chế về thu, chi tiền học thêm.
Nhận được công văn này, yêu cầu Hiệu trưởng các trường THCS phổ biến đến từng cán bộ, giáo viên, nhân viên để quán triệt và tổ chức thực hiện nghiêm túc, đúng thời gian quy định./.
	Nơi nhận:

- Như trên;
- Trưởng phòng (để b/c);
- Lưu: VT.


	KT.TRƯỞNG PHÒNG
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(Đã ký)
Hoàng Phương Thảo


CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


ĐƠN XIN DẠY THÊM
Kính gửi: 


- Họ và tên:



- Đơn vị công tác: 



- Trình độ đào tạo
 Chuyên môn được đào tạo


- Số điện thoại/email: Cố định
Di động
Email


- Địa điểm dạy thêm (ghi rõ địa chỉ):



- Môn dạy thêm: 



Sau khi nghiên cứu Quy định về dạy thêm học thêm của Bộ GD&ĐT ban hành kèm theo Thông tư số 17/2010/TT –BGDĐT ngày 16/5/2012, Văn bản quy định về quản lý dạy thêm, học thêm trên địa bàn tỉnh Nghệ An ban hành kèm theo Quyết định số 01/QĐ-UBND ngày 11/01/2013 của UBND Tỉnh Nghệ An, Quy định dạy thêm học thêm của UBND thành phố Vinh ban hành kèm theo Quyết định số     /QĐ-UBND ngày …./…/2013, tôi nhận thấy bản thân đáp ứng các yêu cầu của người tham gia dạy thêm.

Vậy tôi làm đơn này đề nghị ........................................................... cho phép được dạy thêm theo quy định. Tôi cam kết chấp hành đúng và nghiêm túc quy định dạy thêm học thêm. Nếu thực hiện sai, tôi  hoàn toàn chịu trách nhiệm trước pháp luật. 


Vinh, ngày …… tháng …… năm20…….


NGƯỜI LÀM ĐƠN


(Ký, ghi rõ họ tên)
Xác nhận của Hiệu trưởng 
(Ký, ghi rõ họ tên, đóng dấu)







(Ảnh 4X6)








PAGE  
3

