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QUY ĐỊNH
Về việc dạy thêm học thêm trên địa bàn thành phố Vinh
(Ban hành kèm theo Quyết định số  06  /QĐ-UBND  ngày 27 tháng 8 năm 2013 của Ủy ban nhân dân thành phố Vinh)


Chương I
 QUY ĐỊNH CHUNG 

Điều 1. Phạm vi điều chỉnh và đối tượng áp dụng:

1. Phạm vi điều chỉnh:

Quy định này điều chỉnh các nội dung sau: Trách nhiệm của Phòng giáo dục và Đào tạo thành phố, UBND các phường, xã và các ngành liên quan trong việc quản lí dạy thêm học thêm; Thẩm quyền cấp giấy phép tổ chức dạy thêm học thêm; Thu, quản lí và sử dụng tiền dạy thêm học thêm; Công tác thanh kiểm tra và xử lí vi phạm về dạy thêm học thêm trên địa bàn thành phố Vinh.
2. Đối tượng áp dụng:

Quy định này áp dụng đối với người dạy thêm, người học thêm và các tổ chức cá nhân tổ chức hoạt động dạy thêm, học thêm hoặc có liên quan đến hoạt động dạy thêm, học thêm trên địa bàn thành phố Vinh. 

Việc phụ đạo cho những học sinh có học lực yếu, kém; bồi dưỡng học sinh giỏi thuộc trách nhiệm của nhà trường không thu tiến học sinh, không coi đây là dạy thêm, học thêm. 
Điều 2. Các trường hợp không được dạy thêm

1. Không dạy thêm đối với học sinh tiểu học, trừ các trường hợp bồi dưỡng về nghệ thuật, thể dục thể thao, rèn luyện kỹ năng sống cho học sinh.
2. Không dạy thêm đối với học sinh đã được nhà trường tổ chức dạy học 2 buổi/ngày.
3. Cơ sở giáo dục đại học, cao đẳng, trung cấp chuyên nghiệp và trường dạy nghề không được tổ chức dạy thêm học thêm các nội dung theo chương trình giáo dục phổ thông.
4. Đối với giáo viên đang hưởng lương từ quỹ lương của đơn vị sự nghiệp công lập:

a) Không được tổ chức dạy thêm, học thêm ngoài nhà trường nhưng có thể tham gia dạy thêm ngoài nhà trường.
b) Không được dạy thêm ngoài nhà trường đối với học sinh mà giáo viên đang dạy chính khóa khi chưa được sự cho phép của Thủ trưởng cơ quan quản lý giáo viên đó.

Chương II
TỔ CHỨC DẠY THÊM, HỌC THÊM
Điều 3. Tổ chức dạy thêm, học thêm trong nhà trường

1. Học sinh có nguyện vọng học thêm phải viết đơn xin học thêm gửi nhà trường; cha mẹ học sinh hoặc người giám hộ (sau đây gọi chung là cha mẹ học sinh) có con em xin học thêm trực tiếp ký, ghi cam kết với nhà trường về dạy thêm, học thêm vào đơn xin học thêm và chịu trách nhiệm thực hiện cam kết.

2. Hiệu trưởng nhà trường tiếp nhận đơn xin học thêm của học sinh, tổ chức phân nhóm học sinh theo học lực, phân công giáo viên phụ trách môn học và tổ chức dạy thêm theo nhóm học lực của học sinh.

3. Giáo viên tham gia dạy thêm phải có đơn đăng ký dạy thêm; trong đơn có cam kết với nhà trường về việc hoàn thành tốt tất cả các nhiệm vụ của giáo viên theo quy định chung và các nhiệm vụ khác do nhà trường phân công, đồng thời thực hiện nghiêm túc các quy định về dạy thêm, học thêm trong nhà trường. 

4. Hiệu trưởng nhà trường xét duyệt danh sách giáo viên dạy thêm, phân công giáo viên dạy thêm, xếp thời khoá biểu dạy thêm phù hợp với học lực của học sinh. 

5. Sỹ số học sinh lớp học thêm, thời lượng học thêm

a) Sỹ số tối đa của 01 lớp học thêm không vượt quá quy định của Điều lệ trường phổ thông.

b) Thời lượng, thời gian tổ chức dạy thêm, học thêm:
- Thời lượng dạy thêm 1 buổi không quá 4 tiết học, mỗi tiết học 45 phút.
- Thời gian tổ chức các lớp dạy thêm: Trong giờ hành chính.
Điều 4. Tổ chức dạy thêm, học thêm ngoài nhà trường 

Tổ chức, cá nhân đã được cấp giấy phép tổ chức hoạt động dạy thêm, học thêm:
1. Cam kết với Uỷ ban nhân dân phường, xã  nơi đặt điểm dạy thêm, học thêm thực hiện các quy định về dạy thêm, học thêm ngoài nhà trường và trách nhiệm giữ gìn trật tự, an ninh, đảm bảo vệ sinh môi trường nơi tổ chức dạy thêm, học thêm.

2. Công khai tại địa điểm tổ chức dạy thêm trước và trong khi thực hiện dạy thêm:
a) Giấy phép tổ chức hoạt động dạy thêm, học thêm.
b) Danh sách người dạy thêm.
c) Thời khóa biểu dạy thêm, học thêm.
d) Mức thu tiền học thêm.

3. Sỹ số học sinh lớp học thêm, thời lượng học thêm:
a) Sỹ số tối đa của 01 lớp học thêm không vượt quá quy định của Điều lệ trường phổ thông.

b) Thời lượng, thời gian tổ chức dạy thêm, học thêm.

- Thời lượng dạy thêm 1 buổi là 3 tiết học, mỗi tiết học 45 phút.

- Thời gian tổ chức các lớp dạy thêm: Phù hợp với đặc điểm, điều kiện của học sinh. Không để ảnh hưởng đến sức khỏe và các hoạt động khác.
Điều 5. Yêu cầu đối với người dạy thêm và tổ chức dạy thêm
1. Người tham gia dạy thêm phải đạt các yêu cầu sau:
a) Đạt trình độ chuẩn được đào tạo đối với từng cấp học theo quy định của Luật Giáo dục.

b) Có đủ sức khoẻ.

c) Có phẩm chất đạo đức tốt, thực hiện đầy đủ nghĩa vụ công dân và các quy định của pháp luật; hoàn thành các nhiệm vụ được giao tại cơ quan công tác.

d) Không trong thời gian bị kỉ luật, bị truy cứu trách nhiệm hình sự, chấp hành án phạt tù, cải tạo không giam giữ, quản chế, bị áp dụng biện pháp giáo dục tại xã, phường, thị trấn hoặc đưa vào cơ sở chữa bệnh, cơ sở giáo dục; không bị kỷ luật với hình thức buộc thôi việc.

e) Giáo viên đang hưởng lương từ quỹ lương của đơn vị sự nghiệp công lập dạy thêm ngoài nhà trường đối với học sinh mà giáo viên đang dạy chính khóa phải là giáo viên dạy giỏi đang trong thời hạn bảo lưu từ cấp thành trở lên hoặc là đội ngũ cốt cán chuyên môn từ cấp trường trở lên.  
g) Được Thủ trưởng cơ quan quản lí hoặc Chủ tịch Ủy ban nhân dân phường, xã xác nhận các nội dung quy định tại Điểm c, Điểm d, Khoản 1 điều này (đối với người dạy thêm ngoài nhà trường); được Thủ trưởng cơ quan quản lí cho phép theo Điểm b, khoản 4, Điều 2 quy định này (đối với giáo viên đang hưởng lương từ quỹ lương của đơn vị sự nghiệp công lập).
2. Người tổ chức hoạt động dạy thêm, học thêm phải đảm bảo các yêu cầu sau:

a) Đạt trình độ chuẩn được đào tạo đối với từng cấp học theo quy định của Luật Giáo dục.
b) Có đủ sức khỏe. 
c) Không trong thời gian bị kỉ luật, bị truy cứu trách nhiệm hình sự, chấp hành án phạt tù, cải tạo không giam giữ, quản chế, bị áp dụng biện pháp giáo dục tại xã, phường, thị trấn hoặc đưa vào cơ sở chữa bệnh, cơ sở giáo dục; không bị kỷ luật với hình thức buộc thôi việc.

Điều 6. Thu và quản lý tiền học thêm 

1. Đối với dạy thêm, học thêm trong nhà trường
a) Nội dung chi: Chi trả thù lao cho giáo viên trực tiếp dạy thêm; công tác quản lý dạy thêm (bao gồm cả cán bộ quản lí và nhân viên); Chi mua sắm đồ dùng, trang thiết bị và tài liệu giảng dạy; Chi tiền điện, nước, sửa chữa cơ sở vật chất phục vụ học thêm; chi công tác thanh tra, kiểm tra giám sát hoạt động dạy thêm, học thêm.
b) Nhà trường tổ chức thu, chi và công khai thanh, quyết toán tiền học thêm thông qua bộ phận tài vụ của nhà trường theo quy định hiện hành của nhà nước về thu chi tài chính; giáo viên dạy thêm không trực tiếp thu, chi tiền học thêm.

c) Các nội dung chi và tỷ lệ phân bố chi phải thông qua Hội nghị công viên chức đầu năm học. Việc quản lý tiền dạy thêm, học thêm thực hiện theo các văn bản hướng dẫn của liên Sở Tài chính - Giáo dục & Đào tạo.

d) Căn cứ vào điều kiện kinh tế, đời sống nhân dân địa phương, sĩ số lớp học thêm, nhà trường thỏa thuận với cha mẹ học sinh về mức thu tiền học thêm.
Mức thu tiền học thêm chỉ phục vụ cho hoạt động dạy thêm, học thêm trên nguyên tắc đảm bảo thu chi.
2. Đối với dạy thêm, học thêm ngoài nhà trường
a) Tổ chức, cá nhân tổ chức dạy thêm, học thêm thực hiện các quy định hiện hành về quản lý tài chính đối với tiền dạy thêm, học thêm.
b) Căn cứ vào điều kiện kinh tế của nhân dân địa phương, mức thu tiền do thỏa thuận giữa cha mẹ học sinh với tổ chức, cá nhân tổ chức dạy thêm, học thêm. 
c) Mức chi tiền học thêm do thỏa thuận bằng hợp đồng kí kết giữa người tham gia dạy thêm với tổ chức, cá nhân tổ chức dạy thêm, học thêm.
Điều 7. Hồ sơ thủ tục cấp giấy phép tổ chức dạy thêm, học thêm
1. Đối với dạy thêm, học thêm trong nhà trường
Hồ sơ xin cấp giấy phép 01 bộ gồm:

a) Tờ trình xin cấp giấy phép tổ chức hoạt động dạy thêm, học thêm (mẫu M1)
b) Danh sách trích ngang người đăng ký dạy thêm (mẫu M2).
c) Kế hoạch tổ chức hoạt động dạy thêm, học thêm trong đó nêu rõ các nội dung về: đối tượng học thêm, nội dung dạy thêm; địa điểm, cơ sở vật chất tổ chức dạy thêm; mức thu và phương án chi tiền học thêm, phương án tổ chức dạy thêm, học thêm.
2. Đối với dạy thêm, học thêm ngoài nhà trường
Hồ sơ xin cấp giấy phép 01 bộ gồm:

a) Đơn xin cấp giấy phép tổ chức hoạt động dạy thêm, trong đó cam kết với Ủy ban nhân dân cấp phường, xã về thực hiện các quy định về dạy thêm học thêm (mẫu M3). Xác nhận của UBND phường xã về các điều kiện về cơ sở vật chất. (mẫu M5)
b) Danh sách trích ngang người tổ chức hoạt động dạy thêm, học thêm và người đăng ký dạy thêm (mẫu M2).
c) Đơn xin dạy thêm có dán ảnh của người đăng ký dạy thêm (mẫu M4). Trong đơn có xác nhận của đơn vị công tác hoặc Ủy ban nhân dân phường, xã nơi cư trú về các điều quy định tại phần 1 điều 5 của quy định này.
d) Bản sao hợp lệ giấy tờ xác định trình độ đào tạo về chuyên môn, nghiệp vụ sư phạm của người tổ chức hoạt động dạy thêm, học thêm và người đăng ký dạy thêm.
đ) Giấy khám sức khoẻ do bệnh viện đa khoa cấp huyện trở lên hoặc Hội đồng giám định y khoa cấp cho người tổ chức dạy thêm, học thêm và người đăng ký dạy thêm.
e) Kế hoạch tổ chức hoạt động dạy thêm, học thêm trong đó nêu rõ các nội dung về: đối tượng học thêm, số lượng học sinh, nội dung dạy thêm, địa điểm, cơ sở vật chất tổ chức dạy thêm, mức thu tiền học thêm, phương án tổ chức dạy thêm, học thêm.

Chương III
TRÁCH NHIỆM QUẢN LÝ HOẠT ĐỘNG DẠY THÊM HỌC THÊM

Điều 8. Trách  nhiệm của Phòng GD&ĐT:
1. Ủy quyền Trưởng phòng Giáo dục và Đào tạo cấp giấy phép tổ chức hoạt động dạy thêm, học thêm đối với trường hợp dạy thêm, học thêm có nội dung thuộc chương trình trung học cơ sở.
2. Thực hiện việc quản lý dạy thêm, học thêm trong nhà trường, ngoài nhà trường của tổ chức, cá nhân và chịu trách nhiệm trước Uỷ ban nhân dân thành phố về quản lý dạy thêm, học thêm trên địa bàn.

3. Phổ biến, chỉ đạo các trường, các tổ chức và cá nhân liên quan thực hiện quy định về dạy thêm, học thêm. 

4. Tổ chức hoặc phối hợp với các ban ngành liên quan tổ chức thanh tra, kiểm tra nội dung dạy thêm, học thêm; phát hiện và xử lý vi phạm theo thẩm quyền hoặc đề nghị cơ quan có thẩm quyền xử lý vi phạm.

5. Tổng hợp kết quả thực hiện dạy thêm, học thêm báo cáo Uỷ ban nhân dân thành phố và Sở Giáo dục và Đào tạo theo yêu cầu.

Điều 9. Trách nhiệm của Ủy ban nhân dân cấp phường xã

1. Xác nhận vào hồ sơ xin cấp hoặc gia hạn giấy phép tổ chức hoạt động dạy thêm, học thêm cho các tổ chức và cá nhân có đủ điều kiện theo quy định ở phần III và IV của quy định này.

2. Quản lý hoạt động dạy thêm, học thêm trên địa bàn. Phối hợp với Phòng GD&ĐT và các ban ngành liên quan kiểm tra hoạt động dạy thêm, học thêm nhằm xử lý hoặc kiến nghị lên cơ quan có thẩm quyền xử lý vi phạm.

3. Thực hiện chế độ báo cáo khi kết thúc năm học hoặc theo yêu cầu đột xuất với Ủy ban nhân dân huyện, thành phố về công tác dạy thêm, học thêm.

Điều 10. Trách nhiệm của Hiệu trưởng 

1. Tổ chức, quản lý và kiểm tra hoạt động dạy thêm, học thêm trong nhà trường; bảo đảm các điều kiện quy định về hoạt động dạy thêm, học thêm và quyền lợi của người học thêm, người dạy thêm.

2. Quản lý, tổ chức việc dạy và học chính khóa, đảm bảo các nguyên tắc dạy thêm, học thêm theo quy định tại Điều 3 Thông tư 17/2012/TT-BGDĐT; nhằm quản lý việc kiểm tra, đánh giá, xếp loại học sinh; xác nhận các nội dung yêu cầu đối với người dạy thêm theo quy định tại Mục g, Khoản 1, Điều 5 quy định này nhằm ngăn chặn hiện tượng tiêu cực trong dạy thêm, học thêm. 

3. Kịp thời phát hiện, ngăn chặn và xử lý nghiêm minh theo thẩm quyền các vi phạm quy định về dạy thêm, học thêm. Tổ chức xác minh, giải quyết khiếu nại, tố cáo của nhân dân về việc thực hiện dạy thêm, học thêm đối với các cán bộ, giáo viên, nhân viên trong đơn vị quản lý theo quy định của Pháp luật.
4. Chịu trách nhiệm về chất lượng dạy thêm, học thêm, quản lý cơ sở vật chất, thiết bị dạy học, tiền dạy thêm học thêm trong nhà trường.

5. Quản lý việc chấp hành quy định dạy thêm ngoài nhà trường của cán bộ, giáo viên nhà trường.
6. Tổng hợp kết quả thực hiện dạy thêm, học thêm báo cáo Phòng Giáo dục và Đào tạo khi kết thúc năm học hoặc theo yêu cầu đột xuất
Điều 11. Trách nhiệm của tổ chức, cá nhân tổ chức hoạt động dạy thêm, học thêm ngoài nhà trường.
1. Thực hiện các quy định về dạy thêm, học thêm của Bộ GD&ĐT, các quy định của Ủy ban nhân dân tỉnh Nghệ An và các quy định khác có liên quan của pháp luật.

2. Quản lý và đảm bảo quyền của người học thêm, người dạy thêm. Nếu tạm ngừng hoặc chấm dứt dạy thêm phải báo cáo cơ quan cấp phép và thông báo công khai cho người học thêm biết trước ít nhất là 30 ngày. Hoàn trả các khoản tiền đã thu của người học thêm tương ứng với phần dạy thêm không thực hiện, thanh toán đầy đủ tiền với người dạy thêm và các tổ chức, cá nhân liên quan.

3. Quản lý, lưu giữ và xuất trình khi được thanh tra, kiểm tra hồ sơ dạy thêm, học thêm bao gồm: hồ sơ cấp giấp phép tổ chức hoạt động dạy thêm, học thêm; danh sách người dạy thêm; danh sách người học thêm; thời khóa biểu dạy thêm; đơn xin học thêm, hồ sơ tài chính theo quy định hiện hành.
4. Chịu sự thanh tra, kiểm tra của chính quyền, của cơ quan có trách nhiệm quản lý giáo dục các cấp trong việc thực hiện qui định về dạy thêm, học thêm; thực hiện báo cáo định kỳ với cơ quan quản lý.

Điều 12. Trách nhiệm của giáo viên tham gia thực hiện dạy thêm.
1. Chịu trách nhiệm thực hiện các quy định tại văn bản này và quy định của Ngành, của Nhà nước có liên quan.

2. Hoàn thành trách nhiệm giảng dạy và giáo dục học sinh trong và ngoài giờ chính khóa; nâng cao ý thức và đạo đức nghề nghiệp; chuẩn bị kỹ nội dung, phương pháp giảng dạy phù hợp với đối tượng học thêm.

3. Tuyệt đối không được cắt giảm nội dung trong chương trình giáo dục phổ thông chính khoá để đưa vào giờ dạy thêm; không dạy thêm trước những nội dung trong chương trình giáo dục phổ thông chính khóa.

4. Có trách nhiệm tư vấn cho học sinh, phụ huynh học sinh trong quá trình dạy thêm, học thêm.

5. Không được dùng bất cứ hình thức nào để ép buộc gia đình học sinh và học sinh học thêm.

Điều 13. Trách nhiệm của học sinh và cha mẹ học sinh tham gia học thêm.
1. Học sinh phải có thái độ tôn trọng lễ phép với người dạy, thực hiện đầy đủ các quy định của lớp học thêm.

2. Được quyền chọn môn, chọn lớp phù hợp với năng lực, trình độ của bản thân. Phản ánh với người dạy hoặc người tổ chức hoạt động dạy thêm những vấn đề bất cập trong việc dạy thêm, học thêm để kịp thời giải quyết. Khi tham gia học thêm phải có đơn xin học thêm, được sự đồng ý của cha, mẹ.

3. Cha, mẹ học sinh có trách nhiệm tư vấn, chọn nội dung, hình thức học thêm phù hợp đáp ứng yêu cầu học tập, đảm bảo sức khỏe và thường xuyên quản lý việc học thêm của con mình. Phản ánh kịp thời những bất cập trong dạy thêm, học thêm cho tổ chức, cá nhân tổ chức hoạt động dạy thêm hoặc cơ quan quản lý giáo dục theo phân cấp quản lý để được giải quyết.

Chương IV
THANH TRA KIỂM TRA VÀ XỬ LÝ VI PHẠM

Điều 14. Thanh tra, kiểm tra 

Hoạt động dạy thêm, học thêm chịu sự thanh tra, kiểm tra của cơ quan quản lý giáo dục, của các cơ quan thanh tra Nhà nước, thanh tra chuyên ngành có liên quan và của chính quyền các cấp. 

Điều 15. Xử lý vi phạm 

1. Cơ sở giáo dục, tổ chức, cá nhân vi phạm quy định về dạy thêm, học thêm, tuỳ theo tính chất và mức độ vi phạm sẽ bị xử lý hành chính hoặc truy cứu trách nhiệm hình sự theo quy định của pháp luật.
2. Người đứng đầu cơ quan, tổ chức, đơn vị; cán bộ, công chức, viên chức do Nhà nước quản lý vi phạm quy định về dạy thêm, học thêm thì bị xử lý kỷ luật theo quy định hiện hành.
3. Cán bộ, giáo viên vi phạm quy định về dạy thêm học thêm sẽ bị hạ xếp loại giáo viên; danh hiệu thi đua và có thể xem xét luân chuyển khỏi đơn vị.

Xem xét hạ danh  hiệu thi đua đối với Hiệu trưởng và các trường có cán bộ, giáo viên vi phạm quy định dạy thêm học thêm. 
Chương V

TỔ CHỨC THỰC HIỆN
Điều 16. Trách nhiệm tổ chức thực hiện

1.Phòng Giáo dục và Đào tạo, Ủy ban nhân dân các phường xã; các cơ sở giáo dục đóng trên địa bàn thành phố Vinh phối hợp với các cơ quan truyền thông, các đoàn thể tổ chức phổ biến rội rãi Quyết định này trong giáo viên, học sinh, phụ huynh học sinh, các lực lượng xã hội, các cơ quan, đơn vị thuộc địa bàn và phạm vi quản lí của mình.
2. Phòng Giáo dục và Đào tạo; Ủy ban nhân dân các phường xã; các cơ sở giáo dục đóng trên địa bàn thành phố Vinh triển khai thực hiện từ năm học 2012-2013, hàng năm tổng hợp tình hình báo cáo Ủy ban nhân dân Thành phố theo quy định.

TM. ỦY BAN NHÂN DÂN
KT CHỦ TỊCH

PHÓ CHỦ TỊCH

(Đã kí)
  Nguyễn Trung Châu
Mẫu M1

    
	PHÒNG GD&ĐT VINH TRƯỜNG....................

Số:……../TTr-THCS
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
              Vinh, ngày…...tháng……. năm 20.....


TỜ TRÌNH

Về việc cấp giấy phép tổ chức hoạt động dạy thêm, học thêm 
Năm học 20   - 20

Kính gửi:  Phòng Giáo dục và Đào tạo Vinh
Căn cứ Thông tư số 17/2012/TT-BGDĐT ngày 16/5/2012 của Bộ Giáo dục và Đào tạo ban hành Quy định về dạy thêm học thêm;
Căn cứ  Quyết định số 01/2013/QĐ-UBND.VX ngày 11/01/2013 của UBND tỉnh Nghệ An ban hành Quy định về quản lý dạy thêm, học thêm trên địa bàn tỉnh Nghệ An;

Căn cứ  Quyết định số       /QĐ-UBND ngày   /    /2013 của UBND thành phố Vinh ban hành Quy định về quản lý dạy thêm, học thêm trên địa bàn thành phố Vinh;

Căn cứ nhu cầu học thêm của phụ huynh và học sinh,

Hiệu trưởng trường THCS đề nghị Phòng GD&ĐT thành phố Vinh cấp giấy phép tổ chức hoạt động dạy thêm, học thêm cho trường THCS……….

Các hồ sơ gửi kèm: 

1. Danh sách trích ngang người đăng ký dạy thêm.

2. Kế hoạch tổ chức hoạt động dạy thêm, học thêm.
	Nơi nhận:
- Như trên;



- Lưu VP.


	THỦ TRƯỞNG ĐƠN VỊ
(Ký, ghi rõ họ tên, đóng dấu)



Mẫu M2

Tổ chức dạy thêm:..........................

Số giấy phép:.................................

Cơ quan cấp:................................

Ngày cấp:.....................................

Có giá trị đến:.............................

DANH SÁCH TRÍCH NGANG
NGƯỜI TỔ CHỨC, GIÁO VIÊN THỰC HIỆN DẠY THÊM

	STT
	Họ và tên
	Địa chỉ thường trú
	Đơn vị

công tác
	Trình độ đào tạo
	Chuyên ngành
đào tạo
	Dạy môn
	Ghi chú

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	

	....
	
	
	
	
	
	
	


	TRƯỞNG PHÒNG GD&ĐT
 (Ký, ghi rõ họ tên, đóng dấu)
	Vinh, ngày..... tháng.......năm 20……….

TỔ CHỨC/CÁ NHÂN ĐỀ NGHỊ

CẤP PHÉP DẠY THÊM, HỌC THÊM

(Ký, ghi rõ họ tên, đóng dấu nếu có)




Mẫu M3
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
Vinh, ngày…...tháng……. năm 20.....


ĐƠN ĐỀ NGHỊ CẤP GIẤY PHÉP TỔ CHỨC

HOẠT ĐỘNG DẠY THÊM

Kính gửi: Phòng Giáo dục và Đào tạo thành phố Vinh
Tên tổ chức, cá nhân: …………………………………………………...
Địa chỉ: …………………………………………………………………....
Số điện thoại liên lạc: Cố định…………………. DĐ: …………………...
Sau khi nghiên cứu Quy định về dạy thêm, học thêm của Bộ GD&ĐT ban hành kèm theo Thông tư số 17/2012/TT –BGDĐT ngày 16/5/2012; Quy định về tổ chức dạy thêm học thêm của UBND tỉnh Nghệ An ban hành kèm theo Quyết định số 01/2013/QĐ- UBND.VX ngày 11/01/2013, Quyết định số       /QĐ-UBND ngày   /    /2013 của UBND thành phố Vinh ban hành Quy định về quản lý dạy thêm, học thêm trên địa bàn thành phố Vinh, chúng tôi xét thấy có đủ điều kiện tổ chức dạy thêm, học thêm ngoài nhà trường. Vì vậy, chúng tôi đề nghị cơ quan có thẩm quyền xét duyệt hồ sơ, cấp giấy phép tổ chức dạy thêm, học thêm ngoài nhà trường
Khi được cấp giấy phép, chúng tôi (tôi) cam kết thực hiện đúng, nghiêm túc các quy định về dạy thêm, học thêm của Bộ GD&ĐT, UBND tỉnh Nghệ An, Sở GD&ĐT Nghệ An, UBND thành phố Vinh và những nội dung ghi trong đơn. Nếu thực hiện sai chúng tôi (tôi) hoàn toàn chịu trách nhiệm trước pháp luật.

Hồ sơ xin cấp giấy phép 01 bộ gồm:

1. Đơn đề nghị cấp giấy phép tổ chức hoạt động dạy thêm, trong đó cam kết với Ủy ban nhân dân cấp xã về thực hiện các quy định
                                                   
2. Danh sách trích ngang người tổ chức hoạt động dạy thêm, học thêm và người đăng ký dạy thêm. 
                                                                                                      
3. Đơn xin dạy thêm có dán ảnh của người đăng ký dạy thêm và có xác nhận theo quy định của Quy định dạy thêm học thêm của UBND  thành phố Vinh.         


4. Bản sao hợp lệ giấy tờ xác định trình độ đào tạo về chuyên môn, nghiệp vụ sư phạm của người tổ chức hoạt động dạy thêm, học thêm và người đăng ký dạy thêm. 
5. Giấy khám sức khoẻ do bệnh viện đa khoa cấp huyện trở lên hoặc Hội đồng giám định y khoa cấp cho người tổ chức dạy thêm, học thêm và người đăng ký dạy thêm.                                                                                                                    


6. Kế hoạch tổ chức hoạt động dạy thêm, học thêm trong đó nêu rõ các nội dung về: đối tượng học thêm, nội dung dạy thêm, địa điểm, cơ sở vật chất tổ chức dạy thêm, mức thu tiền học thêm, phương án tổ chức dạy thêm, học thêm.                                
                       Vinh, ngày …… tháng …… năm 20…..

Tổ chức, cá nhân đề nghị cấp giấy phép
(Ký, ghi rõ họ tên, đóng dấu nếu có)

Mẫu M5

	UBND THÀNH PHỐ VINH

UBND XÃ PHƯỜNG……


	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập- Tự do- Hạnh phúc

……, ngày    tháng   năm 201…


GIẤY XÁC NHẬN

PHÒNG TỔ CHỨC DẠY THÊM, HỌC THÊM  NGOÀI NHÀ TRƯỜNG

Của Tổ chức /cá nhân:………………………..

1) Diện tích phòng học:

Diện tích:…….. Kích thước phòng học: chiều dài…. , chiều rộng …., chiều cao …..

2) Thông gió, thoáng khí:

Yêu cầu:

a) Phòng học được thông khí tự nhiên, đảm bảo mát mẻ về mùa hè, ấm áp vào mùa đông.

b) Phòng học có hệ thống gió nhân tạo như quạt trần, quạt thông gió treo cao trên mức nguồn sáng  để đảm bảo tỉ lệ khí CO2 trong phòng không quá 0,1%.

Đánh giá thực tế:…………………………………………………………..........
3) Chiếu sáng:

Yêu cầu:

a) Chiếu sáng tự nhiên: Phòng học phải được chiếu sáng tự nhiên đầy đủ. Tổng diện tích các cửa được chiếu sáng không dưới 1/5 diện tích phòng học.

b) Chiếu sáng nhân tạo:

Số lượng bóng đèn chiếu sáng hỗ trợ ánh sáng tự nhiên như sau:

- Nếu là bóng đèn tóc thì có 4 bóng, mỗi bóng có công suất từ 150W đến 200W treo đều ở 4 góc.

- Nếu là bóng đèn neon thì treo 6- 8 bóng, mỗi bóng dài 1,2m.

- Các bóng đèn treo cao ở độ cao cách mặt bàn 2,8m.

c) Trần của phòng học quét vôi trắng, tường quét vôi màu vàng nhạt.

Đánh giá thực tế:…………………………………………………………...........
4) Phòng học  yên tĩnh.

Đánh giá thực tế:…………………………………………………………...........
5) Bàn, ghế học sinh:

Yêu cầu:

a) Bàn ghế học sinh đủ rộng, chắc chắn, các góc cạnh bàn phải tròn, nhẵn đảm bảo an toàn.

b) Kích thước (chiều cao, bề rộng, chiều sâu) của bàn ghế cấp THPT:

	Các chỉ số
	Cỡ bàn ghế

	
	Loại V
	Loại VI

	Chiều cao bàn
	69cm
	74cm

	Chiều cao ghế
	44cm
	46cm

	Hệ số chiều cao giữa bàn và ghế
	25cm
	28cm

	Học sinh có chiều cao cơ thể
	1,40m đến 1,54m
	1,55m trở lên


Đánh giá thực tế:…………………………………………………………..........
6) Bảng học:

Yêu cầu:

a) Bảng cần được chống lóa.

b) Kích thước: Chiều dài từ 1,8 đến 2,0m; chiều rộng từ 1,2m đến 1,5m.

c) Màu bảng: màu xanh lá cây hoặc màu đen (nếu viết bằng phấn), màu trắng nếu viết bằng bút dạ bảng đen.

d) Cách treo bảng: Treo giữa tường, mép dưới bảng cách nền phòng học từ 0,8m đến 1m.

Đánh giá thực tế:…………………………………………………………..........
KẾT LUẬN:…………………………..

                                                CHỦ TỊCH

                                                  UBND XÃ(PHƯỜNG/TT)

                                                                        (Xác nhận, ký tên, đóng dấu)
Mẫu M4
CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


ĐƠN XIN DẠY THÊM
Kính gửi: 


- Họ và tên:



- Đơn vị công tác: 



- Trình độ đào tạo
 Chuyên môn được đào tạo


- Số điện thoại/email: Cố định
Di động
Email


- Địa điểm dạy thêm (ghi rõ địa chỉ):



- Môn dạy thêm: 



Sau khi nghiên cứu Quy định về dạy thêm học thêm của Bộ GD&ĐT ban hành kèm theo Thông tư số 17/2010/TT –BGDĐT ngày 16/5/2012, Văn bản quy định về quản lý dạy thêm, học thêm trên địa bàn tỉnh Nghệ An ban hành kèm theo Quyết định số 01/QĐ-UBND ngày 11/01/2013 của UBND Tỉnh Nghệ An, Quy định dạy thêm học thêm của UBND thành phố Vinh ban hành kèm theo Quyết định số     /QĐ-UBND ngày …./…/2013, tôi nhận thấy bản thân đáp ứng các yêu cầu của người tham gia dạy thêm.

Vậy tôi làm đơn này đề nghị ...................................... cho phép được dạy thêm theo quy định. Tôi cam kết chấp hành đúng và nghiêm túc quy định dạy thêm học thêm. Nếu thực hiện sai, tôi  hoàn toàn chịu trách nhiệm trước pháp luật. 


Vinh, ngày …… tháng …… năm20…….


NGƯỜI LÀM ĐƠN


(Ký, ghi rõ họ tên)

Xác nhận của Hiệu trưởng (Đối với giáo viên đang công tác tại các nhà trường)

(Ký, ghi rõ họ tên, đóng dấu)

Xác nhận của chính quyền địa phương (Đối với người ngoài nhà trường)(Ký, ghi rõ họ tên, đóng dấu)






(Ảnh 4X6)
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