	  UBND TỈNH NGHỆ AN
SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập- Tự do- Hạnh phúc

	
Số:   312 /SGDĐT- GDTrH

V/v: Hướng dẫn thực hiện qui định về dạy  thêm, học thêm.
	
          Nghệ An, ngày 05  tháng 3   năm 2013


      Kính gửi:

- Trưởng phòng Giáo dục và Đào tạo các huyện, thành phố, thị xã;
- Hiệu trưởng các trường trung học phổ thông, trường phổ thông năng    

khiếu TDTT Nghệ An, trường phổ thông dân tộc nội trú trung học cơ   

sở, trường THPT chuyên Đại học Vinh;

- Giám đốc các trung tâm giáo dục thường xuyên, Trung tâm Kỹ thuật tổng hợp- Hướng nghiệp Nghệ An.


Thực hiện Thông tư số 17/2012/TT-BGDĐT ngày 16 tháng 5 năm 2012 của Bộ Giáo dục và Đào tạo ban hành quy định về dạy thêm học thêm và Quyết định số 01/2013/QĐ-UBND.VX ngày 11 tháng 01 năm 2013 của UBND tỉnh Nghệ An ban hành quy định về dạy thêm, học thêm trên địa bàn tỉnh Nghệ An, Sở Giáo dục và Đào tạo hướng dẫn thực hiện đối với việc dạy thêm, học thêm cấp trung học cơ sở và cấp trung học phổ thông như sau:

1. Trưởng phòng Giáo dục và Đào tạo, Hiệu trưởng các trường, giám đốc các trung tâm quán triệt và tổ chức thực hiện nghiêm túc các quy định về dạy thêm, học thêm trên địa bàn tỉnh Nghệ An theo Thông tư số 17/2012/TT-BGDĐT ngày 16 tháng 5 năm 2012 của Bộ Giáo dục và Đào tạo, Quyết định số 01/2013/QĐ-UBND.VX ngày 11 tháng 01 năm 2013 của UBND tỉnh Nghệ An và hướng dẫn tại văn bản này.

2. Về cấp giấy phép tổ chức dạy thêm, học thêm

2.1. Sở Giáo dục và Đào tạo tiếp nhận hồ sơ (qua Trung tâm giao dịch một cửa), phòng Giáo dục Trung học thẩm định điều kiện (riêng hồ sơ các trung tâm giáo dục thường xuyên do phòng Giáo dục Thường xuyên thẩm định), trình Giám đốc Sở cấp giấy phép tổ chức dạy thêm, học thêm đối với các trường hợp tổ chức dạy thêm, học thêm có nội dung thuộc chương trình trung học phổ thông hoặc thuộc nhiều chương trình nhưng có chương trình cao nhất là trung học phổ thông.

2.2. Phòng Giáo dục và Đào tạo các huyện, thị xã, thành phố: tiếp nhận hồ sơ, thẩm định điều kiện, trình Chủ tịch UBND huyện ( thành phố, thị xã) cấp giấy phép tổ dạy thêm, học thêm hoặc thực hiện cấp giấy phép tổ chức dạy thêm, học thêm nếu được Chủ tich UBND huyện ủy quyền đối với các trường hợp tổ chức dạy thêm, học thêm có nội dung thuộc chương trình  trung học cơ sở . 

2.3. Hồ sơ xin cấp giấy phép tổ chức dạy thêm, học thêm: Thực hiện theo qui định tại Điều 12 Thông tư số 17/2012/TT-BGDĐT ngày 16 tháng 5 năm 2012 của Bộ Giáo dục và Đào tạo. Cụ thể là:
a) Hồ sơ xin cấp giấy phép tổ chức dạy thêm, học thêm trong nhà trường  gồm: 

- Tờ trình xin cấp giấy phép tổ chức hoạt động dạy thêm, học thêm;

- Danh sách trích ngang giáo viên đăng ký dạy thêm đảm bảo các yêu cầu theo quy định tại Điều 8 Thông tư số 17/2012/TT-BGDĐT ngày 16 tháng 5 năm 2012 của Bộ Giáo dục và Đào tạo;
- Kế hoạch tổ chức hoạt động dạy thêm, học thêm trong đó nêu rõ các nội dung về: đối tượng học thêm, nội dung dạy thêm; địa điểm, cơ sở vật chất tổ chức dạy thêm; mức thu và phương án chi tiền học thêm, phương án tổ chức dạy thêm, học thêm.

b) Hồ sơ xin cấp giấy phép tổ chức dạy thêm, học thêm ngoài nhà trường  gồm: 

- Đơn xin cấp giấy phép tổ chức hoạt động dạy thêm, trong đó cam kết với Uỷ ban nhân dân cấp xã về thực hiện các quy định về dạy thêm, học thêm ngoài nhà trường và trách nhiệm giữ gìn trật tự, an ninh, đảm bảo vệ sinh môi trường nơi tổ chức dạy thêm, học thêm; được UBND cấp xã xác nhận đảm bảo các điều kiện về cơ sở vật chất phục vụ dạy thêm, học thêm theo quy định tại điều 10 Thông tư số 17/2012/TT-BGDĐT ngày 16 tháng 5 năm 2012 của Bộ Giáo dục và Đào tạo.
- Danh sách trích ngang người tổ chức hoạt động dạy thêm, học thêm và người đăng ký dạy thêm;

- Đơn xin dạy thêm có dán ảnh của người đăng ký dạy thêm. Đối với người dạy thêm ngoài nhà trường, đơn được thủ trưởng cơ quan quản lí (đối với giáo viên đang công tác) hoặc chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp xã (đối với giáo viên đã nghỉ hưu) xác nhận về các nội dung: 
+) Có phẩm chất đạo đức tốt, thực hiện đầy đủ nghĩa vụ công dân và các quy định của pháp luật; hoàn thành các nhiệm vụ được giao tại cơ quan công tác.

+) Không trong thời gian bị kỉ luật, bị truy cứu trách nhiệm hình sự, chấp hành án phạt tù, cải tạo không giam giữ, quản chế, bị áp dụng biện pháp giáo dục tại xã, phường, thị trấn hoặc đưa vào cơ sở chữa bệnh, cơ sở giáo dục; không bị kỷ luật với hình thức buộc thôi việc.

Đối với giáo viên đang hưởng lương từ quỹ lương của đơn vị sự nghiệp công lập có ý kiến cho phép của thủ trưởng cơ quan quản lý. 
- Bản sao hợp lệ giấy tờ xác định trình độ đào tạo về chuyên môn, nghiệp vụ sư phạm của người tổ chức hoạt động dạy thêm, học thêm và người đăng ký dạy thêm;
- Giấy khám sức khoẻ do bệnh viện đa khoa cấp huyện trở lên hoặc Hội đồng giám định y khoa cấp cho người tổ chức dạy thêm, học thêm và người đăng ký dạy thêm; 

- Bản kế hoạch tổ chức hoạt động dạy thêm, học thêm trong đó nêu rõ các nội dung về: đối tượng học thêm, nội dung dạy thêm, địa điểm, cơ sở vật chất tổ chức dạy thêm, mức thu tiền học thêm, phương án tổ chức dạy thêm, học thêm.
2.4. Thời điểm nhận hồ sơ:

- Hàng năm Sở Giáo dục và Đào tạo tiếp nhận Hồ sơ xin cấp giấy phép tổ chức dạy thêm, học thêm trong thời gian từ 15/8 đến 30/9. Riêng năm học 2012-2013 tiếp nhận  đến hết ngày 30/3/2013.

- Phòng Giáo dục và Đào tạo quy định thời điểm nhận hồ sơ cấp phép dạy thêm học thêm chương trình THCS. 
3. Hồ sơ quản lí dạy thêm, học thêm: Tại các cơ sở tổ chức dạy thêm, học thêm có đủ các loại hồ sơ sau
3.1 Hồ sơ chuyên môn
- Đơn xin học thêm của người học, có cha mẹ học sinh hoặc người giám hộ trực tiếp ký, ghi cam kết với nhà trường; 
- Đơn đăng ký dạy thêm của giáo viên;

- Biên bản xét duyệt danh sách giáo viên dạy thêm, phân lớp học thêm, phân công giáo viên dạy thêm (đối với dạy thêm trong nhà trường);

- Giấy phép tổ chức dạy thêm, học thêm;
- Kế hoạch tổ chức hoạt động dạy thêm, học thêm;
- Thời khóa biểu dạy thêm, học thêm;

- Sổ đầu bài dạy thêm, học thêm; 
- Nội dung, chương trình dạy thêm, học thêm;

3.2. Hồ sơ quản lý tài chính
- Hồ sơ thu , chi tiền dạy thêm, học thêm;

- Biên bản thỏa thuận mức thu tiền học thêm; Quy chế nội bộ về thu, chi tiền học thêm.
Nhận được công văn này, yêu cầu thủ trưởng các đơn vị phổ biến đến từng cơ sở giáo dục, cán bộ, giáo viên, nhân viên, để quán triệt và tổ chức thực hiện nghiêm túc.
	Nơi nhận:

- Như trên (để thực hiên);
- Bộ GDĐT (để báo cáo);
- UBND tỉnh (để báo cáo);
- UBND huyện, thị xã, thành phố (để phối hợp);
- Giám đốc, các P.Giám đốc (để chỉ đạo);
- Các phòng, ban cơ quan Sở (để phối hợp);
- Lưu: VT, GDTrH.

	KT.GIÁM ĐỐC

PHÓ GIÁM ĐỐC
                         (Đã ký)
  Nguyễn Hoàng


Phụ lục 1

	UBND TỈNH NGHỆ AN

Xã (Phường, thị trấn)……

	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập- Tự do- Hạnh phúc
                                     ……, ngày    tháng   năm 201…


 GIẤY XÁC NHẬN
PHÒNG TỔ CHỨC DẠY THÊM, HỌC THÊM  NGOÀI NHÀ TRƯỜNG

                           Của Tổ chức /cá nhân:………………………..
1) Diện tích phòng học: 

Diện tích:…….. Kích thước phòng học: chiều dài…. , chiều rộng …., chiều cao …..

2) Thông gió, thoáng khí:
          Yêu cầu: 

a) Phòng học được thông khí tự nhiên, đảm bảo mát mẻ về mùa hè, ấm áp vào mùa đông.

b) Phòng học có hệ thống gió nhân tạo như quạt trần, quạt thông gió treo cao trên mức nguồn sáng  để đảm bảo tỉ lệ khí CO2 trong phòng không quá 0,1%.

          Đánh giá thực tế:…………………………………………………………...................

3) Chiếu sáng: 

        Yêu cầu:

a) Chiếu sáng tự nhiên: Phòng học phải được chiếu sáng tự nhiên đầy đủ. Tổng diện tích các cửa được chiếu sáng không dưới 1/5 diện tích phòng học.

b) Chiếu sáng nhân tạo:  

Số lượng bóng đèn chiếu sáng hỗ trợ ánh sáng tự nhiên như sau:

- Nếu là bóng đèn tóc thì có 4 bóng, mỗi bóng có công suất từ 150W đến 200W treo đều ở 4 góc. 

- Nếu là bóng đèn neon thì treo 6- 8 bóng, mỗi bóng dài 1,2m. 

- Các bóng đèn treo cao ở độ cao cách mặt bàn 2,8m.

c) Trần của phòng học quét vôi trắng, tường quét vôi màu vàng nhạt.

        Đánh giá thực tế:…………………………………………………………...................

4) Phòng học  yên tĩnh. 

    Đánh giá thực tế:…………………………………………………………...................

5) Bàn, ghế học sinh: 

        Yêu cầu:
a) Bàn ghế học sinh đủ rộng, chắc chắn, các góc cạnh bàn phải tròn, nhẵn đảm bảo an toàn.

b) Kích thước (chiều cao, bề rộng, chiều sâu) của bàn ghế cấp THPT:

	Các chỉ số


	Cỡ bàn ghế

	
	Loại V
	Loại VI

	Chiều cao bàn
	69cm
	74cm

	Chiều cao ghế
	44cm
	46cm

	Hệ số chiều cao giữa bàn và ghế
	25cm
	28cm

	Học sinh có chiều cao cơ thể
	1,40m đến 1,54m
	1,55m trở lên


        Đánh giá thực tế:…………………………………………………………...................

  6) Bảng học: 

        Yêu cầu:
           a) Bảng cần được chống lóa.

b) Kích thước: Chiều dài từ 1,8 đến 2,0m; chiều rộng từ 1,2m đến 1,5m.

c) Màu bảng: màu xanh lá cây hoặc màu đen (nếu viết bằng phấn), màu trắng nếu viết bằng bút dạ bảng đen.

d) Cách treo bảng: Treo giữa tường, mép dưới bảng cách nền phòng học từ 0,8m đến 1m.

 Đánh giá thực tế:…………………………………………………………...................

KẾT LUẬN:…………………………..
                                                CHỦ TỊCH

                                                  UBND XÃ(PHƯỜNG/TT)

                                                                        (Xác nhận, ký tên, đóng dấu)
YÊU CẦU VỀ VỆ SINH PHÒNG HỌC

 (Trích QĐ số 1221/2000/QĐ-BYT Quyết định của Bộ Y tế

về việc ban hành Quy định về vệ sinh trường học)


1) Diện tích phòng học: 

Trung bình từ 1,10m2 đến 1,25m2 cho một học sinh. Kích thước phòng học: chiều dài không quá 8,5m, chiều rộng không quá 6,5m, chiều cao 3,6m.

2) Thông gió, thoáng khí: 

a) Phòng học được thông khí tự nhiên, đảm bảo mát mẻ về mùa hè, ấm áp vào mùa đông.

b) Phòng học có hệ thống gió nhân tạo như quạt trần, quạt thông gió treo cao trên mức nguồn sáng… để đảm bảo tỉ lệ khí CO2 trong phòng không quá 0,1%.

3) Chiếu sáng: 

a) Chiếu sáng tự nhiên: Phòng học phải được chiếu sáng tự nhiên đầy đủ. Tổng diện tích các cửa được chiếu sáng không dưới 1/5 diện tích phòng học.

b) Chiếu sáng nhân tạo:  

Số lượng bóng đèn chiếu sáng hỗ trợ ánh sáng tự nhiên như sau:

- Nếu là bóng đèn tóc thì có 4 bóng, mỗi bóng có công suất từ 150W đến 200W treo đều ở 4 góc. 

- Nếu là bóng đèn neon thì treo 6- 8 bóng, mỗi bóng dài 1,2m. 

- Các bóng đèn treo cao ở độ cao cách mặt bàn 2,8m.

c) Trần của phòng học quét vôi trắng, tường quét vôi màu vàng nhạt.

4) Phòng học phải yên tĩnh. 
5) Bàn, ghế học sinh:

a) Bàn ghế học sinh đủ rộng, chắc chắn, các góc cạnh bàn phải tròn, nhẵn đảm bảo an toàn.

b) Kích thước (chiều cao, bề rộng, chiều sâu) của bàn ghế cấp THPT:

	Các chỉ số


	Cỡ bàn ghế

	
	Loại V
	Loại VI

	Chiều cao bàn
	69cm
	74cm

	Chiều cao ghế
	44cm
	46cm

	Hệ số chiều cao giữa bàn và ghế
	25cm
	28cm

	Học sinh có chiều cao cơ thể
	1,40m đến 1,54m
	1,55m trở lên


c) Cách kê bàn ghế trong phòng học: Bàn đầu đặt cách bảng từ 1,7m đến 2m. Bàn cuối cùng cách bảng không quá 8m.

6) Bảng học:

a) Bảng cần được chống lóa.

b) Kích thước: Chiều dài từ 1,8 đến 2,0m; chiều rộng từ 1,2m đến 1,5m.

c) Màu bảng: màu xanh lá cây hoặc màu đen (nếu viết bằng phấn), màu trắng nếu viết bằng bút dạ bảng đen.

d) Cách treo bảng: Treo giữa tường, mép dưới bảng cách nền phòng học từ 0,8m đến 1m.

	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập- Tự do- Hạnh phúc                                                                     
                                                                            ……., ngày       tháng     năm 201…


ĐƠN ĐỀ NGHỊ

Cấp giấy phép tổ chức dạy thêm, học thêm ngoài nhà trường

              Kính gửi: .........................................................................................................
Tổ chức/cá nhân:…………………………………………………………………………..
Địa chỉ:…………………………………………………………………………………….
Số điện thoại liên lạc: ĐTCĐ:……………………; ĐTDĐ:………………………………

Sau khi nghiên cứu Thông tư 17/2012/TT-BGĐT Của Bộ trưởng Bộ Giáo dục và đào tạo quy định về dạy thêm, học thêm; quy định về tổ chức dạy thêm học thêm của UBND tỉnh Nghệ An ban hành kèm theo Quyết định số 01/2013/QĐ- UBND.VX ngày 11/01/2013 và Văn bản số 312/SGDĐT- GDTrH ngày 05/3/2013 của Giám đốc Sở Giáo dục và Đào tạo V/v hướng dẫn cấp giấy phép tổ chức dạy thêm, học thêm, chúng tôi xét thấy có đủ điều kiện tổ chức dạy thêm, học thêm ngoài nhà trường. Cụ thể: 

1. Địa điểm tổ chức dạy thêm, học thêm:…………………………
   2. Cơ sở vật chất lớp học đảm bảo yêu cầu quy định tại Quyết định số 1221/QĐ-BYT ngày 18/4/2000 của Bộ Y tế và Thông tư liên tịch số 26/2011/TTLT-BGDĐT-BKHCN-BYT ngày 16/6/2011 của Bộ Giáo dục và Đào tạo, Bộ Khoa học và Công nghệ và Bộ Y tế.
3. Thời gian tổ chức dạy thêm, học thêm:………………..
4.N ội dung, chương trình dạy thêm (ghi số liệu dự kiến)
5. Mức thu (1 buổi /hs)
Vì vậy, chúng tôi đề nghị cơ quan có thẩm quyền xét duyệt hồ sơ, cấp giấy phép tổ chức dạy thêm, học thêm ngoài nhà trường.

Nếu được Sở Giáo dục và Đào tạo cho phép tổ chức dạy thêm, học thêm và cấp giấy phép, chúng tôi xin cam đoan:

a) Thực hiện nghiêm túc các quy định về dạy thêm, học thêm ngoài nhà trường và có trách nhiệm giữ gìn trật tự, an ninh, đảm bảo vệ sinh môi trường nơi tổ chức dạy thêm, học thêm.

  b) Công khai tại địa điểm tổ chức dạy thêm trước và trong khi thực hiện dạy thêm: 

-  Giấy phép tổ chức dạy thêm, học thêm;

-  Danh sách phân công người dạy thêm;

-  Thời khóa biểu dạy thêm, học thêm.
	TỔ CHỨC/CÁ NHÂN

(Ký, ghi rõ họ tên,

 đóng dấu- nếu có)
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